BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQOC Dic lap — T do — Hanh phic
TAI CHINH - MARKETING
S6: 355 /QP-DHTCM Thanh phd Hé Chi Minh, ngay2% thang04 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh bién soan, lra chon, thim dinh, duyét, xuit ban, in, phit hanh
va sir dung tai liéu gidng day, gido trinh gido duc dai hoc
cda Trudng Dai hoc Tai chinh — Marketing

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC TAI CHINH —- MARKETING

Cdn cit Ludt Gido dyc dai hoc ngay 18/6/2012 va Lugt sira doi, bé sung mét sé diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Lugt S6 hitu tri tué nam 2005 (sua doi, bé sung nam 2009, 2019, 2022),

Cén cir Ludt Xudt ban s6 19/2012/QH13 ngc‘zy 20/11/2012;

Can cik Ludt Khoa hoc va Céng nghé va Déi méi sdng tao sé 93/2025/QHI15 ngay 27
thang 6 nam 2025 cua Quoc héi nuwce Cong hoa xd hi chii nghia Viét Nam,

Can cu' Nghz dinh s6 195/2013/ND-CP rzgay 21/11/2013 cua Chinh phit quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Xudt bén;

Cdn cir Thong tu s6 35/2021/TT-BGDDT ngay 06/12/2021 ciia Bé truong B Gido
duc va Pao tao quy dinh viéc bién soan, lira chon, tham dinh, duyét va sir dung tai liéu gidng
day, gido trinh gido duc dai hoc;

Cén cir Nghi dinh 56 109/2022/NDP-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phil quy dinh vé
hoat dpng khoa hoc va cong nghé trong co s¢ gido duc dai hoc;

Can cu Nghz dinh 56 262/2 025/ND-CP ngay 14/10/2025 cia Chinh phu quy dinh chi
tzet va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Luat khoa hoc cong nghé va déi méi sdng tao
vé théng tin, thong ke, danh gid, chuyén doi sé va cdc vén dé chung;

Can cit Quyét dinh 56 3521/0D-DHTCM ngay 30/10/2025 ciia Hidu trucng Truong
Dai hoc Tai chinh - Marketing vé viéc ban hanh Quy ché quan tri tai sén tri tué ciia Truong
Dai hoc Tai chinh - Marketing;

Theo dé nghi ciia Tredng Phong Quén Iy khoa hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé viéc bién soan, lva chon,
thdm dinh, duyét, xuit ban, in, phat hanh va str dung tai liéu giang day, gi4o trinh gi4o duc
dai hoc ctia Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing”

Diéu 2. Quyet dinh nay thay thé Quyét dinh sb 1506/QD- DHTCM ngay 09/6/2022 ctia
Hiéu truong vé viéc ban hanh Quy dinh bién soan, lua chon, thdm dinh, duyét, xuit ban, in,
phat hanh va sir dung tai liéu giang day, g1a0 trinh gido duc dai hoc ctia Trudng Dai hoc Tai
chinh — Marketing; cac Quyet dinh stra d6i, bd sung Quyét dinh s 31 16/Qb-DHTCM ngay
14/11/2024, Quyét dinh s6 2417/QD-DPHTCM- QLKHDMST ngay 05/8/2025, Quyet dinh
s6 3251/QP-DHTCM ngay 08/10/2025; _Thong bao s6 3574 ngay 03/12/2025 V€ céc tiéu
chi chung trong Bién soan Sach huéng dan.
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Piéu 3. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky. Trudng cac don vi thudc Trudng, toan
thé vién chirc va ngudi hoc Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. ‘/
Noi nhan:

- Ban Gié:m hiéu;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, QLKH (01b). ?/ ‘

* .
Pham Tién Dat
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BO TAI CHINI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
WON H(_)C Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

DAl HOC

TAI CHINH - QUY BINH
Vé vidg bién soan, Hra/thon, tham dinh, duyét, xuét ban, in, phat hanh va st dung tai
liéu gidngdayseideATinh gido duc dai hoc ciia Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 305/0D-DHTCM ngénd3 thingO4 nim 2026
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lua chon, thim dinh, duyét, xuét ban, in, phat
hanh va st dung tai liéu giang day, gido trinh phuc vu céng tac gidng day, dao tao, hoc tdp,
nghién ctru, tham khao va tra ctru tai Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing (sau day goi tat
1a Truong).

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi cac don vi thudc, truc thude Trudng, cic t6 chirc va ca
nhan lién quan dén céng tac tai lidu giang day va gido trinh sir dung cho cac trinh d6 dao tao,
hinh thire dao tao cta Truong.

3. Péi vdi gido trinh str dung chung cde mén Ly Indn chinh tri, Qudc Phong — an ninh,
Trudng théng nhét str dung tai liéu do B6 Gido duc va Pao tao td chirc bién soan dé lam tai
liéu giang day, hoc tap trong Truong.

Piéu 2: Muc dich

1. Xay dung hé thdng tai liéu giang day, gi4o trinh phil hop chuong trinh dao tao. Tao
diéu kién cho giéﬁg vién, vién chitc va nguoi hoe cé du tai liéu giang day, hoc tdp va nghién
cuu.

2. Huy dong tdi da doi ngii giang vién trong va ngoai trudomg cé trinh dd chuyén mén cao
va kinh nghiém trong giang day tham gia bién soan tai liéu giang day, gido trinh nhim nang
cao chét lugng hé thdng tai liéu giang day, gido trinh.

Diéu 3: Giai thich cic thuit ngit lién quan

Trong Quy dinh nay, cdc tr nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Tai liéu giang day bao gdm: gio trinh, bai giang ctia giang vién va tai liéu tham khao.

2. Gigo trinh 1a tai liéu dé giang day, hoc tdp, nghién ctru chinh ctia mot hoc phe‘in, dugc
co s& dao tao td chirc bién soan, lua chon, tham dinh, phé duyét va sir dung tai co s¢ dao tao

theo quy dinh nay va cac quy dinh cua phap luit ¢ lién quan.
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3. Bai giang la nhimng tai liéu dugc Nha trudng giao cho céc giang vién thudc cac
Khoa/Vién/Bé mon bién soan, phuc vu viéc gidng day, hoc tdp hoc phé’m, tuong tu nhu gido
trinh nhung chua du diéu kién dé thdm dinh, nghiém thu nhu giao trinh. Bai giang duoc su
dung trong truomg hop hoc phin chua cé gido trinh dé giang day.

4. Tai liéu tham khao 1a cdc sach tham khéo, sach chuyén khao, sich hudng din va cac
tai liéu khac da duoc xuit ban, cic bai bao, cac cong trinh khoa hoc va cdc tu liéu da duoc
cong bd trong va ngoai nudc, bao gdm ca tai lidu dién tir duoc gilang vién va nguoi hoc st
dung trong qua trinh giang day, hoc tip va nghién ctru khoa hoc; tai liéu gitp cho giang vién
va ngudi hoc tim hiéu, bd sung néi dung kién thirc hodc tim hiéu thém déi véi timg phan hoic
toan bd hoc ph%‘m trong chuong trinh dao tao.

a) Sach tham khao 1a céc cong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh ¢é ndi dung phi
hop v6i chuong trinh d4o tao, bdi dudng, duoc Trudng dung lam tai liéu tham khao cho giang
vién va nguoi hoc;

b) Scch chuyén khao 1a cong trinh khoa hoc trinh bay két qua nghién ctru chuyén sau va
trong dbi toan dién vé mot vin dé khoa hoc chuyén nganh;

¢) Sdch huwéng dan 1a nhimg tai liéu do giang vién thudc Khoa/Vién/Bé mén bién soan
dé huéng din ngudi hoc cach hoc cac hoc phin nhu: huéng din nghién ctru tinh hudng (case
study), huéng déan thuc hanh, huéng dan lam bai tap, d6 an, du an...

Diéu 4: Yéu ciu chung

1. Viéc bién soan, lua chon, thim dinh, duyét, xuét ban, in, phét hanh va sir dung tai liéu
giang day phai ddm bao tudn thu theo quy dinh ctia Luét S& hitu tri tué, Luat Xuat ban va céc
quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

2. Tai liéu giang day duge xudt ban ding cho giang vién va nguoi hoc trong giang day,
hoc tap, nghién ciu cho mét hoc phin hozc nhiéu hoc phan ctiia mot hoic nhidu chuong trinh
dao tao cua Truong.

Diéu 5: Yéu ciu dbi véi gido trinh, bai gidng

1. Yéu cau dbi véi gido trinh

a) Gido trinh 1a tai liéu chinh duge sir dung cho mét co sé dao tao ding cho giang vién
va nguoi hoc trong giang day, hoc tip, nghién ciru ctia mdt hoc phi"m trong chuong trinh
dao tao.

b) Gido trinh phai cu thé héa yéu ciu vé ndi dung kién thirc, k§ ning va thai d6 quy dinh

trong mdi hoc phan ciia chuong trinh déo tao, nganh dao tao va trinh d§ dao tao, dap ing yéu
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cAu ddi mgi phuong phép giang day va kiém tra, ddnh gid két qua hoc tip, dam bao chat
luong dao tao.

¢) Noi dung gido trinh phai phut hop véi muc tiéu, ndi dung chuong trinh dao tao, dam
bao chuin kién thic, k¥ ning, dap tmg chuin diu ra ctia hoc phgin.

d) Chu bién va nhom bién soan gido trinh duge m& rong ndi dung cta gido trinh so vai
d& cuong hoc phan di duge duyét, tuy nhién phai dim bao bao quat vé co ban cac ndi dung
ctia d& cuong hoc phin di duge duyét. Néu trong qué trinh bién soan gido trinh, nhém bién
soan nhin the"iy can diéu chinh, stra ddi dé cuong hoc phé”m thi d& xuit bd mén quan ly hoc
phan xem xét didu chinh d& cuong hoc phﬁn cho phu hop va phai ¢é su phé duyét cua Ban
Giam hiéu Nha truong.

e) Kién thirc trong gido trinh dugc trinh bay khoa hoe, logic, dam bao cén dbi gitta 1y
thuyét va thuc hanh; phit hop véi thuc tién va cap nhat nhimg tri thitc méi cia khoa hoc, cong
nghé va phat trién kinh té, tién bo x4 hoi dd dugc kiém chimg va cong nhan.

f) Nhimng noi dung dugc trich dén trong tai liéu tham khéo dé bién soan gi4o trinh phai
¢6 ngudn gdc va chi thich rd rang, ndi dung trich din dua vao gido trinh phai pht hop va dap
{ing yéu ciu vé& muc tiéu cuia gi4o trinh, bio dam tuan thu theo cac quy dinh ctia phap luat ¢6
lién quan.

) Ngbn ngir ding dé bién soan gido trinh 12 tiéng Viét hoic tiéng nudc ngoai va phai
bao dam théng nhat v6i ngdn ngit giang day hoc phan.

h) CAu tric va thé thite trinh bay gifo trinh phai dam bao tinh nhit quén, dong b theo
quy dinh cu thé tai Phu luc 1 cta quy dinh nay.

i) Méi hoc phan, Truomg chi bién soan mdt gido trinh dung chung cho céc trinh d6 va
cac hinh thirc dao tao ctia Trudng. Gido trinh phai dap img quy dinh vé chudn chuong trinh
dio tao, bao dam yéu cau lién thong gitta cac chuong trinh, trinh dg, nganh dao tao va viéc
chuyén ddi giira céc loai hinh, hinh thitc dao tao. Trong trudng hop céc trinh d dao tao cé
cac hoc phén tring nhau tén goi nhung khac chudn ddu ra thi chi bién soan gi4o trinh cho
trinh dd cao hon (chué'in déu ra cao hon) va ndi dung gido trinh phai bao ham ca chuin diu ra
ctia trinh dé thap hon.

7) Gido trinh can duoc danh gia, stra dbi, cap nhat, bd sung, bién soan lai, bién soan méi
hoic Iua chon lai sau 05 nam tinh tir [dn xudt ban gin nhat.

k) Yéu cau dbi véi bai giang.

1) Nhilng yéu cau ddi véi bai giang vé co ban duge quy dinh gibng nhu dbi véi gido

trinh, chi khéc 14 chua du didu kién thdm dinh, nghiém thu nhu gido trinh. Trudng chi giao

o
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nhiém vu bién soan bai giang ddi véi cac hoc phian ma Khoa/Vién chua c¢6 du didu kién td
chirc bién soan gido trinh hodc chua Iua chon duge gido trinh pht hgp theo quy dinh.

Diéu 6: Yéu ciu dbi véi tai liéu tham khao

1. Tai liéu tham khao phai c6 ddy du tén tic gia, nha xudt ban, nim xuit ban hodc c6 chii
thich vé ngudn gdc cu thé ro rang va cd nodi dung phu hop v6i nganh dao tao, chuong trinh
dao tao; tai liéu tham khao phai duoc cép nhat mdi thuong xuyén, gitip cho gidng vién va
ngudi hoe ¢ thé tim hiéu, bé sung néi dung kién thirc hodc tim hidu thém ddi véi timg phan
hoic cic hoc phan lién quan trong chuong trinh dao tao.

2. Ngbn ngir cua tai liéu tham khao 13 ngdn ngit phtt hop dé giang vién va ngudi hoc c6
thé sir dung dé nghién ctiu, giang day va hoc tap thun tién.

Diéu 7: Sir dung tai liéu giang day

3. Péi véi céc gido trinh do Nha trudmg xudt ban, Trudng duge cung cip, phat, ting, cho,
cho thué, trao déi, cho muon, lam tai liéu dung chung, cung cip cho ngudn tai nguyén gido
duc mé& dé dua xuét ban pham dén véi ngudi sir dung bao dam tudn thi cac quy dinh cua
phép luit cé lién quan. -

4. Gido trinh da duoc Truong nghiém thu hoidc lwa chon phai duogc sir dung 12 tai lidu
chinh dung cho giang vién va ngudi hoc trong gidng day, hoc tip, nghién ctru hoc phin, trong
d6 mot gido trinh c6 thé sir dung cho nhiéu hoc phan cé ndi dung phit hop hodc hoc phan ¢6
ndi dung tuong dong.

5. Déi v6i dao tao trinh do dai hoc, Khoa/Vién/Bd mon phai bdo dam méi hoc phin ¢6 it
nhat mot gido trinh 14 tai liéu chinh dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang day, hoc
tap va nghién clru hoc phé“m.

6. D4i v6i dao tao trinh do thac si, Khoa/Vién/Bé mon phai dam bao c6 gido trinh 13 tai
liéu chinh ding cho giang vién va ngudi hoc trong giang day va hoc tap, nghién citu véi mai
hoc phz‘”m cua chuong trinh dao tao; trudng hop véi hoc phén chua c6 gido trinh, co s¢ dao
tao phai dam bo c6 tai liéu dé giang day thay cho gido trinh, trong dé ndi dung cta gido trinh
hodc tai lidu dé giang day thay cho gido trinh ctia m&i hoc phan phai dap tmg téi thiéu 70%
ndi dung kién thirc ciia hoc phan giang day.

7. Péi véi dao tao trinh dd tién si, Khoa/V 1€n/B moén phai dam bao co gido trinh hoic
tai liéu dé giang day, hoc tap va nghién ctru (thay cho gido trinh) cho giang vién va ngudi hoc
dbi véi mdi noi dung, chuyén dé cia chuong trinh dao tao, trong do phai co tai liéu chuyén
khao, cic cong trinh khoa hoc di dugc cong bd cé lién quan dén noi dung, chuyén dé giang

day, hoc tap, nghién ctru ctia giang vién va ngudi hoc, dap tmg yéu cau ciia churong trinh dao
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tao, bao dam phtt hop véi mue tiéu, ndi dung chuong trinh dao tao, bao dam chuin kién thire,
k¥ nang, dap ting chudn dau ra ciia chuong trinh dao tao.

8. Gido trinh dua vao sir dung trong Truong phai dugc bién soan, lua chon, thAm dinh va
phé duyét theo quy dinh nay va cac quy dinh ctia phap luat 6 lién quan.

9. Can cr muc tiéu, ndi dung giang day, chuin diu ra cta chuong trinh ddo tao, nganh
dao tao, Truong cong khai céc tai liéu dé giang day, hoc tdp, nghién ctru ddi voi timg noi
dung, chuyén dé, hoc phé“m trong chuong trinh dao tao va dugc xép theo thit tu uu tién trong
str dung.

Piéu 8: Sir dung tai liéu tham khio

1. Tai liéu tham khao phai dugc cong khai vé tén tai liéu, nim xuat ban, noi xuft ban
hodc dia chi truy cap nguén dit liéu trén mang internet. B mon quan ly hoc phe‘in phai thuong
xuyén bd sung tai liéu méi dé giang vién, ngudi hoc biét va sir dung trong qué trinh giang
day, hoc tip, déng thoi phai bao dim dé giang vién va ngudi hoc c6 kha ning truy cap, s
dung dé dang va thuén tién.

2. Viéc sit dung tai liéu tham khéo phai dam bao tuan thi Luét S¢ hitu tri tu€, Luat Xuit
ban va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

Piéu 9: Cic ngudn tai liéu giang day

Céac ngudn tai liéu giang day duge Trudng st dung bao gbm:

1. Gido trinh do Bd Gido duc va Pao tao quy dinh str dung chung, théng nhét trén toan
quéc dbi véi cac hoc phé’m Ly ludn chinh tri, Gido duc thé chit, quéc Phong;

2. Tai lidu giang day do Trudng giao nhiém vu cho cdc Khoa/Vién bién soan, c:f\p kinh
phi thuc hién, dugc thim dinh va dugc phép luu hanh;

3. Tai liéu giang day do céc nha xuét ban trong nudc va nudc ngoai xuit ban, dugc
Trudng lua chon, phé duyét st dung cho cac chuong trinh dao tao hién hanh.

Piéu 10: Kinh phi lién quan dén viéc thue hién bién soan, thim dinh, xuit bén, in

4An va phat hanh tai liéu giing day

1. Kinh phi bién soan, lwa chon, thim dinh, xuat ban, in 4n va phat hanh gido trinh, bai
giang, sach hudéng din dugc trich tir ngudn kinh phi hoat ddng nghién ciru khoa hoc cta
Truong va thuc hién theo quy ché chi tiéu nodi bd hién hanh (trlr trudong hop tac gia tu bo kinh
phi xuét ban, in 4n thi Trudng chi cdp kinh phi bién soan, tham dinh, céc chi phi khac do tc

gia tu chi tra).
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2. Pbi v6i sach tham khao, sach chuyén khao, Truomg khong cap kinh phi bién soan, xuit
ban, in 4n va phat hanh, nhung Trudng hd tro kinh phi thim dinh va cong nhan cong trinh
khoa hoc cho tac gia bién soan.

Chirong 2
QUY PINH VE BIEN SOAN VA THAM PINH GIAO TRINH,
BAI GIANG, SACH HUONG DAN

Piéu 11. Quy trinh té chirc bién soan gio trinh, bai gidng, sich hwéng din

I. Hiéu trudng quyét dinh t chic viée bién soan cac gi4o trinh theo cédc hinh thirc giao
nhiém vu, dit hang hodc ddu thiu dbi véi cac don vi, c4 nhan & trong va ngoai Truong, dam
bao theo cédc quy dinh ctia co sd dao tao va cac quy dinh cia phép luét ¢ lién quan.

2. Hing nam, theo ké hoach chung ctia Trudng, Phong Quan 1y khoa hoc phéi hop véi
Phong Quan ly dao tao va cdc Khoa/Vién/Bd mdn ra soit cic gido trinh, bai giang, sach
huéng dan da c6, x4c dinh danh muc gido trinh, bai giang, sach huéng din cAn bién soan hodc
can lua chon b sung. Trén co s& danh muc d3 x4c dinh cén bién soan, truéng by mon quan
Iy hoc phan thong bdo dén cac giang vién trong va ngoai bd moén c6 tham gia sir dung hoc
phdn ddng ky bién soan gido trinh, bai giang, sich huéng dan. Giang vién hodc nhém giang
vién tién hanh ding ky bién soan gido trinh, bai giang, sdch huéng din theo danh muc trén
va trinh 1anh dao B mon, sau d6 lanh dao B mon trinh 1anh dao Khoa/Vién xem xét.

3. Cac Khoa/Vién tip hop hd so dang ky bién soan gido trinh, bai giang, sdch huéng din
ctia giang vién thude Khoa/Vién giri ding ky cp Truong thong qua Phong Quan 1y khoa hoc.
HO6 so dang ky bién soan gi4o trinh, bai giang, sach huéng dan gdm: (1) Phiéu ding ky bién
soan tai liéu giang day (Phu luc 6); (2) Pé cuong chi tiét hoc ph?m da dugc Khoa/Vién/Bd
mon xac nhén theo chuong trinh déo tao da ban hanh; (3) Thuyét minh d& cuong chi tiét gido
trinh/ bai giang/sdch huéng dan bién soan/tai liéu khac (Phu luc 7,8).

4. Trudng hgp 6 tir 2 (hai) giang vién hodc 2 (hai) nhém gidng vién tré 1én cling ding
ky bién soan mdt gido trinh/bai giang/sach huéng dan thi Trudng s& td chirc thim dinh (théng
qua thuyét minh d& cuong chi tiét) dé chon ra tac gia hodc nhém tic gia cd nang luc va co
diém déanh gia trung binh ctia Hoi ddng thdm dinh cao nhat dé d& xuit Hiéu truéng giao
nhiém vu.

5. Phong Quaén 1y khoa hoc kiém tra, déi chiéu véi cac didu kién, cac quy dinh lién quan,
sau d6 tdng hop ho so ding ky bién soan gido trinh, bai gidng, sich huéng din cua cac

Khoa/Vién trinh Hiéu truéng xem xét, phé duyét va giao nhiém vu thuc hién.
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6. Trén co s& quyél; dinh giao thuc hién danh muc bién soan gido trinh, bai giang, sich
huéng dan do Hiéu trudng phé duyét, Phong Quan ly khoa hoc ¢6 trach nhiém 1ap cac hop
ddng bién soan gido trinh, bai gidng, sach hudng dan gitta Trudmg véi cac chi bién va trinh
Hiéu trudng ky. Trén co s& hop déng da ky, chu bién ¢6 nhiém vu td chirc bién soan gido
trinh, bai gidng, sach huéng din theo diing tién db.

7. Trudmg hop cac Khoa/Vién c6 nhu cau bién soan gido trinh, bai giang, sédch huéng din
bd sung thi Khoa/Vién 1am d& xudt va thuc hién quy trinh nhu ddng ky 1an dau va thuc hién
vao dau mdi hoc k.

Piéu 12. Thanh ph'fin nhém bién soan gido trinh, bai giang, sich huéng din

1. Chu bién hoic déng chu bién, ngudi bién soan nhan nhiém vu bién soan gido trinh, bai
giang, sach hudng din chiu trach nhiém truge Nha trudng, cdc co quan nha nude cé tham
quyén v& ndi dung chuyén mén cia gido trinh, bai giang, sach huéng dan va ¢6 trach nhiém
giéi trinh khi dugc yéu cau:

a) Yéu cAu ddi vai chu bién hodc dong chi bién

- Chu bién hodc ddng chu bién gido trinh cac hoc phan duge sir dung cho chuong trinh
dao tao trinh do dai hoc hodc sau dai hoc phai ¢6 hoc vi tir tién si trd 1én thude nganh, nhom
nganh ding hodc gan.

- Chu bién hodic ddng chi bién gi4o trinh céc hoc phan sir dung cho chuong trinh dao
tao trinh dd dai hoc phai cé hoc vi tur tién s tr¢r 18n thude nganh, nhém nganh ding hoic gdn
hodc 1a giang vién chinh da tham gia gidng day hoc phin dé tir 2 nim trd 1én.

- Chu bién hodc ddng chi bién bai giang, sach hudéng dan cac hoc phan ctia churong trinh
dao tao trinh do dai hoc phai ¢ hoc vi tir thac s tro 1én thude nganh, nhém nganh ding hodc
gan va da tham gia giang day hoc phan dé tir 2 nam tré 1én.

- Céc truong hop khac do Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

b) Yéu ciu ddi véi thanh vién tham gia bién soan gido trinh, bai giang, sach hudng din
phai hoi di cac diéu kién sau: Thanh vién tham gia bién soan gido trinh, bai giang, sach hudng
dan phai ¢6 hoc vi tlt thac s tré 1&n, ¢6 chuyén mén phi hop d6i v6i cac hoc phan tham gia
bién soan gido trinh, bai giang, sach huéng dan. Thanh vién tham gia bién soan 13 giang vién
toan thoi gian cia Truong hodc cd nhan ngoai Trudng du didu kién theo quy dinh, dugc Hiéu
trudng chép thuén 14 thanh vién tham gia bién soan gido trinh, bai giang, sach hudng dan.

2. Khoa/Vién dao tao chiu trach nhiém ra soat, kiém tra tiéu chudn thanh phé”m Ban bién

soan gido trinh, bai giang, sach hudng dan (chu bién/ddng chii bién va c4c thanh vién tham
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gia) theo Diéu 12 ctia quy dinh nay trudc khi tdng hop d& xuét ding ky giti vé& Phong Quan
ly khoa hoc.

3. 86 lugng thanh vién tham gia bién soan 01 gido trinh, 01 bai giang hozc 01 sach hudng
dan khéng qua 10 thanh vién (bao gdm ca chu bién).

4. Hiéu trudng quyét dinh chu bién hoic déng chu bién bién soan gido trinh, bai giang,
sach huéng dan trén co s dé nghi cia Khoa/Vién chuyén mén. Nhing trudng hop ngoai quy
dinh nay, Phong Quan ly khoa hoc sé& trinh Hiéu trudmg xem xét, quyét dinh.

Diéu 13. Trich nhiém va quyén ciia chii bién/déng chii bién

1. T6 chire bién soan gido trinh, bai gidng, sich huéng dan theo ding thuyét minh d&
cuong chi tiét da duoc phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc ctia toan bd gido trinh, bai gidng, sich hudng
dan; tiép thu, stra chita ndi dung theo gdp y cua hdi dé)ng khoa, c4c nha khoa hoc va v kién
két ludn ciia Hoi ddng thim dinh.

3. Dé xuét véi Hiéu trudng thay di hodc bd sung thanh vién tham gia bién soan khi thiy
cin thiét. Viéc thay doi hoic bd sung thanh vién bién soan chi dugc thuc hién khi chua qua
30% tong thoi gian thuc hién nhiém vu.

4. Pugc huong cac ché dd theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va cac chinh sach
cua Trudng.

Diéu 14. Trach nhiém va quyén ciia thanh vién tham gia bién soan giao trinh, bai
gidng, sach hwéng din

1. Trach nhiém:

a) Thanh vién tham gia bién soan gido trinh, bai giang, sach hudng dan chiu trach nhiém
vé ndi dung khoa hoc ciia phén ndi dung duoc phan cong viét, chiu su chi dao vé mit chuyén
mon ctia chi bién hodc ddng chu bién trong qua trinh bién soan va dugc hudng quyén tic gia
theo quy dinh phép luét;

b) Thanh vién tham gia bién soan gido trinh, bai giang, sich huéng din c6 nghia vu tuin
thu phan c6ng cong viéc ctia chu bién, dam béo trung thuc va lam viéc khoa hoc déi véi phin
ndi dung dugc phan céng viét, dam bao thuc hién diang tién do thoi gian. Str dung ngon ngit,
vin phong... théng nhit chung cia toan b noi dung gido trinh, bai giang, sach huéng dan.
Nhing vin d& hoc thuét c6 nhiing quan diém va y kién khac nhau giita cdc thanh vién tham
gia bién soan thi chi bién 1 ngudi quyét dinh.

2. Quyén loi:

a) Pugc huong cac ché do nhuan but, quyén téc gia theo quy dinh hién hanh;
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b) Pugc uu tién khai thac nhiing tai liéu, co s¢ dit li€u cac loai ctia Truomg phuc vu cho
viéc bién soan;

¢) Puoc quyén gép ¥ vé cdu tric, ndi dung cua cic phan khong dugce phan cong viét
nhung phai tuin thi quyét dinh ctia chii bién hodc dong chi bién;

d) Puoc phan chia khéi luong gir khoa hoc hodc kinh phi bién soan theo quy dinh.

Piéu 15. Tham dinh gido trinh, bai giing, sich hwéng din

1. Quy trinh tham dinh:

a) Bude 1: Xin ¥ kién gép ¥ ctia Hoi ddng Khoa/Vién quan Iy hoc phan

Sau khi bién soan xong ban thao gido trinh, bai giang, sch huéng dan, chi bién phai giri
ban thao cho 1anh dao Khoa/Vién quan ly hoc phé"m, can cir ban thao, Lanh dao Khoa/Vién to
chitc hop hdi dong khoa dé gép ¥ cho gido trinh, bai giang, sich huéng dan.

b) Budc 2: Hop hoi dong Khoa/Vién gép ¥ cho gido trinh, bai giang, sach huéng dan

Chu tich hdi ddng Khoa/Vién quén ly hoc phan thanh I4p hdi déng dé gop ¥ cho ban thao
gido trinh, bai giang, sach huéng dan. Thanh phan héi déng gép ¥ t6i da 5 thanh vién trong
d6 chu tich phai 12 ngudi ¢6 trinh dd chuyén mén phit hop néi dung gido trinh, ¢6 hoc vi tién
si trg 1én, ¢o uy tin va kinh nghiém giang day. Céc thanh vién phai c6 chuyén moén phu hop
va da tham gia gidng day hoc phan dugc viét tai lidu giang day. Hoi dong lam viée c¢é bién
ban gép y (theo Phu luc 3 - Mau 3E).

¢) Budc 3: Hb so dé nghi thim dinh cAp Trudng

Chu bién 14p hd so d& nghi thim dinh giri Phong Quan 1y khoa hoc gdm 6 cudn ban thao
va Bién ban gdp y cia hoi dong Khoa.

d) Bugc 4: Thanh 14p Hoi dong thdm dinh gido trinh, bai giang, sich huéng din

Trén co s& dé nghi cua Phong Quan ly khoa hoc, Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap hoi
ddng thAm dinh gido trinh, bai giang, sich huéng din cap Truong. Hoi dong thdm dinh c6
nhiém vu t6 chirc thAm dinh gido trinh, bai giang, sdch hudéng dan va bao céo két qua tham
dinh dé Hiéu trudng lam can cir quyét dinh phé duyét va st dung.

2. Thanh phan Hi déng thdm dinh:

a) Hiéu trudng ra quyét thanh l4p hdi ddng thim dinh gido trinh, bai giang, sich hudng
din di t6 chiic bién soan theo quy dinh. Trong qué trinh thim dinh, hoi déng thim dinh c6
thd moi thém mot sé dai biéu 14 nha khoa hoc ¢6 lién quan vé chuyén mon, khong phai 1a
thanh vién héi ddng thim dinh tham dyr céc phién hop thim dinh néu thiy cin thiét. Y kién
cac thanh vién ngoai hoi dong tham dinh chi mang tinh tham khao va cdc thanh vién nay

khéng tham gia biéu quyét hoic quyét dinh cic van dé thude chirc nang nhiém vu cia hdi
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déng thAm dinh. Hoi df“)ng thdm dinh chiju trach nhiém trudc Trudng, cac co quan Nha nudce
c6 tham quyén, su phit hop vé chuyén mén cua gido trinh, bai gidng va sich huéng dan di
tham dinh va c6 trach nhiém giai trinh khi duoc yéu ciu.

b) Hoi dong thdm dinh cép Truong c6 it nhét 05 thanh vién, gdm: 01 Chu tich hai ddng,
02 1y vién phan bién, 01 ty vién thu ky va cdc ty vién. Tham gia hdi déng thdm dinh phai
c6 it nhat 2 thanh vién ngoai trudmg (trong dé c6 it nhét 01 nguoi lam iy vién phan bién), it
nhét 01 vty vién/ ty vién phan vién thuoc Khoa/V 1€n/BO mon (trong dé wu tién moi thanh
vién di lam chu tich héi ddng gép ¥ cip Khoa/Vién). Thanh vién di tham gia bién soan khong
duogc tham gia hoi dong tham dinh.

¢) Thanh vién hoi dong thdm dinh 14 céc nha khoa hoc trong va ngoai Truong, co trinh
dd chuyén mon cao, phit hop véi ndi dung gido trinh, ¢6 uy tin va kinh nghiém giang day, c6
trinh d6 dao tao tir thac si tré 1én dbi v6i thim dinh gido trinh dai hoc; ¢6 trinh dé dio tao tién
sT hodc ¢6 chire danh tir phé gido su trés 1én ddi véi thdm dinh gido trinh thac si va gido trinh
tién si. Thanh vién da tham gia bién soan gido trinh khéng tham gia hdi dong tham dinh gido
trinh da bién soan

d) Cac thanh vién hoi dong thdm dinh bai giang, sach huéng din cAp trudng phai la nhing
ngudi ¢6 trinh d§ chuyén mén phu hop véi ndi dung bai giang, sich huéng dan, c6 hoc vi
thac si trg 1én, ¢6 uy tin va kinh nghiém giing day. Chu tich hoi ddng phai ¢ trinh do tién si
tro 1én. Truong hop bai giang, séch hudng dan cic hoc phan thuc hanh cta cic nganh dao tao
ddc thu, thanh vién hoi dong phai c6 kinh nghiém chuyén mén thuc té tai doanh nghiép t6i
thiéu 3 nam va trinh do ct nhan dai hoc trd 1én.

€) Phién hop ctia Hoi dong thim dinh gido trinh, bai giang, sdch huéng dan phai dim bio
c6 it nhat 2/3 tong s thanh vién, trong d6 bit budce phai ¢6 Cha tich va Thu ky;

f) Trong phién hop cuia Hi dong, thu ky hdi dong s& cong khai Bién ban gbp ¥ cia hdi
ddng Khoa ddi véi gido trinh, bai giang, séch hudng din truée hoi ddng dé céc thanh vién
hoi dong tham khao.

3. Hoi ddng thédm dinh gido trinh, bai gidng, sach huéng dan quyét dinh céc van dé sau:

a) Quyét dinh théng qua hay khong théng qua gido trinh, bai giang, sich huéng dan cua
tac gid hodc nhom tac gia.

b) G6p ¥ nhitng van d& chu bién cin chinh sira (vé hinh thitc, ndi dung va bé cuc).

¢) Quyét dinh cho xuit ban hay khong.

d) Céc kién nghi kh4c lién quan dén gido trinh, bai gidng, sdch huéng din (néu co).
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4. Gido trinh, bai giang, sach huéng dan chi dugc cong nhan 1a dat yéu cau khi dam bao
tAt c& cdc yéu cau vé ndi dung, hinh thiic trinh bay, tai liéu tham khao va dat diém trung binh
clia cdc thanh vién hoi ddng tir 65 diém trd 1én trén thang diém 100.

5. Hoi ddng s& danh gia xép loai gido trinh, bai giang, sich huéng din can ctr vao diém
trung binh cudi cling ctia cac thanh vién héi dong, cu thé nhu sau:

- Xuét sdc: tir 90 dén 100 diém;

- Pat: 70 dén du6i 90 diém;

- Khong dat: dugi 70 diém.

6. Néu hoi déng danh gia khong dat yéu cau thi hop ddng bién soan gido trinh, bai giang,
sach huéng dan sé& bi thanh 1y va chu bién c6 trach nhiém hoan tra toan bd kinh phi bién soan
da tam tng cho Trudng (néu co);

7. Trudng hop Hoi dong thim dinh dong ¥ théng qua nhung yéu cau ¢6 chinh stra, chit
bién phai hoan thién gido trinh, bai gidng, sach huéng dan theo két luin va gép y cia Hoi
dong trong pham vi 30 ngay ké tir ngay hop hoi dong thdm dinh va giri vé Phong Quéan ly
khoa hoc ban thao da chinh sira va ban giai trinh viéc chinh sira. Phong Quan 1y khoa hoc cé
trach nhiém ra soat, danh gia viéc chinh sira gido trinh, bai giang, sich huéng dén trudc khi
trinh chu tich hoi déng thdm dinh phé duyét. Trudng hop chi bién chua thé hoan thanh viéc
chinh stra trong 30 ngay theo quy dinh phai lam d& xudt xin gia han thoi gian thuc hién viée
chinh stra trinh Ban Giam hiéu phé duyét thong qua Phong Quan 1y khoa hoc.

8. Sau khi hoan thién ban thao gido trinh, bai giang, sich hudng dén theo yéu cau ctia
Hoi ddng thdm dinh, cht bién giri san pham gido trinh, bai giang, sich huéng din vé Phong
Quan 1y khoa hoc dé 1am thu tuc thanh 1y hop dong. Ho so thanh 1y gom:

a) 01 quyén gido trinh/ bai giang/sach hudng dan da chinh sira hoan thién (Phu luc 1);

b) File mém chira ndi dung gido trinh, bai giang, sich huéng dan va cac dit liéu lién quan
khac (néu co);

¢) Hd so quyét toan kinh phi (Mau 4A, 4B, 4C, 4D — Phu luc 4);

d) Gidy xéac dinh khdi lwong cong viée thuc hién (Phu luc ).

9. Phong Quan 1y khoa hoc cén cit bién ban hop héi ddng thim dinh va cac hd so cé lién
quan do chti bién ndp, kiém tra nhiing ndi dung ma chu bién da chinh stra. Néu ban chinh sira
chua dap (g ding yéu ciu theo két luan cia hoi dong, ¢ nghi nhém bién soan chinh sira
lai, néu da dép ting yéu cau, Phong Quan ly khoa hoc trinh Chu tich hdi déng kiém tra va ky
xac nhan. Phong Quan ly khoa hoc phéi hop véi Phong Tai chinh — Ké toan thuc hién thu tuc
thanh 1y hop ddng da ky véi chi bién. Pdng thdi Phong Quén 1y khoa hoc 14p quyét dinh

Y 1]
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cong nhan két qua thuc hién nhiém vu bién soan gido trinh, bai gidng, sich huéng din trinh
Ban Giam hiéu ky duyét.

10. Sau khi hoan tit thu tuc thanh 1y, Phong Quan 1y khoa hoc s& cdp cho chi bién mot
b6 hd so hoan chinh (hd so chi cép 01 14n), gdm quyét dinh giao thuc hién nhiém vu, hop
ddng thuc hién, quyét dinh thanh 14p hoi ddng thdm dinh, bién ban hop hoi déng thm dinh,
bién ban kiém phiéu, bién ban thanh ly, quyét dinh céng nhan hoan thanh nhiém vu. Cha bién
va cac thanh vién bién soan c6 nhiém vu luu gitr céc gidy t& néu trén dé lam minh chimg khoa
hoc cua ca nhén.

11. Phong Quan ly khoa hoc thuc hién hru trit, va chuyén b phan Thu vién thuc hién
viéc xudt ban, in 4n va phat hanh theo quy dinh.

Diéu 16. Gia han hojc chiAm dirt hop ddng bién soan gido trinh, bii gidng,
sach huéng din |

1. Khi hét han hop ddng bién soan gido trinh, bai gidng, sich huéng din ma chu bién
chura thé hoan thanh nhiém vu vi 1y do khach quan thi ¢6 thé duoc xem xét cho gia han. Thoi
gian gia han t6i da 2 1dn, m&i 1in khéng qua 6 thang. Hét thoi gian gia han néu chi bién vin
khong hoan thanh viéc bién soan thi hgp dong s& duoc thanh Iy. Chi bién ¢6 trach nhiém
hoan tam tmg kinh phi bién soan va cé thé con phai chiu trach nhiém cac ché tai khac cia
Trudong (néu cd).

2. Quy trinh gia han hop dong nhu sau:

- Chu bién 1am Pon dé nghi gia han thoi gian thuc hién nhiém vu trinh Ban Giam hiéu
thong qua Phong Quan ly khoa hoc (theo Phu luc 9 - Mau 9A). Pon gia han chi dugc xét
duyét néu thoi diém nop don con trong thoi han thuc hién nhiém vu.

- Phong Quan 1y khoa hoc trinh Ban Gidm hiéu ky duyét Pon dé nghi gia han.

. Chém dtt hop ddng:

(98]

Néu hét thoi han thyc hién nhiém vu ma chu bién khong d& nghi gia han hop déng

hodc chu bién chi dong 14p vin ban dé nghj chim diit hop ddng thuc hién nhiém vu vi Iy do
khach quan hogc gido trinh, bai gidng, sich huéng dan khéng duge Hoi dong thim dinh thong
qua thi hgp dong bién soan gido trinh, bai giang, sach huéng din s& duge thanh 1y;

- Chu bién lam Don & nghi huy thuc hién nhiém vu trinh Ban Gidm hiéu théng qua
Phong Quan 1y khoa hoc (theo Phu luc 9 - Mau 9B). Phong Quan ly khoa hoc trinh Ban Giam
hiéu ky duyét Pon d nghi.

- Phong Quén Iy khoa hoc phdi hop Phong Tai chinh — Ké toan hoan thanh thii tuc thanh
Iy hop dong.
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Chuwong 3
QUY PINH VE BIEN SOAN VA THAM DINH
SACH THAM KHAO VA SACH CHUYEN KHAO

Piéu 17. Quy trinh bién soan, thAm dinh sich tham khio va sach chuyén khio

1. Quy trinh t6 chite bién soan:

a) Hang nam, cac giang vién/nhdm giang vién c6 nhu cdu bién soan sach tham khao/sach
chuyén khao gui dé xuit cho Truong Khoa/Vién. Cac Khoa/Vién tdng hop hd so cla giang
vién thudc Khoa/Vién g dang ky cAp Truong théng qua Phong Quan 1y khoa hoc. Hb so
dang ky bién soan sach tham khao/séch chuyén khao gbém: (1) Phiéu dang ky bién soan tai
liéu giang day (Phu luc 6); Thuyét minh dé cuong chi tiét ndi dung sach tham khao/sach
chuyén khao (Phu luc 10). ‘

b) Phong Quan ly khoa hoc tap hop hd so ding ky trinh Ban Giam hiéu xem xét, phé
duyét va giao thuc hién. Nha truong khéng ky hop ddng giao thuc hién ddi véi sach tham
khao/sach chuyén khao vi khong tai trg kinh phi cho viéc bién soan sach tham khao/sich
chuyén khao.

¢) Nha trudng hd tro kinh phi t& chiic hoi dong thdm dinh sich tham khao/sach
chuyén khao.

2. Thanh phan nhém bién soan:

a) Chi bién hodc ddng chii bién sich tham khao/sach chuyén khao phai dap ung cac diéu
kién sau:

- LA giang vién co hiru cua Truong cé chuyén mon phu hop voi ndi dung sach tham
khao/sach chuyén khao cin bién soan va duogc Hiéu trufmg'chép thuan giao chu tri bién soan
sach tham khao/sach chuyén khao.

- Co kinh nghiém trong linh vuc nghién ctu lién quan dén noi dung séch tham khao/sach
chuyén khao.

b) Thanh vién tham gia bién soan sach tham khao/sach chuyén khdo phai dap tng diéu
kién: La giang vién co hitu cﬁa; Trudmng hodc giang vién hop tac giang day c¢6 chuyén mon
phtt hgp v6i ndi dung sach tham khao/sach chuyén khao.

¢) S6 luong thanh vién tham gia bién soan sach tham khao/sach chuyén khao khéng quéd
10 thanh vién (bao gdm ca chi bién);

3. Tham dinh:

Sach tham khao/sach chuyén khio bién soan xong phai dugc t6 chirc thdm dinh cép

Trudmg. Quy trinh thim dinh nhu sau:

4 M
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a) Hoi dong thim dinh

Thanh ph?m hoi déng, nhiém vu va coéng viéc cua hoi déng thim dinh duoc quy dinh
giéng nhu ddi véi gido trinh. Trén co s& dé nghi ciia Phong Quén 1y khoa hoc, Hiéu trudng
ra quyét dinh thanh l4p hoi ddng thim dinh va nghiém thu cip Trudng.

b) Quy trinh thim dinh

Chu bién gui toan bo hd so vé Phong Quan 1y khoa hoc dé dé nghi thim dinh, nghiém
thu cap Trudmg. Hb so gtii Phong Quan 1y khoa hoc gdm:

- Don dé nghi nghiém thu sach tham khao/sach chuyén khao cAp Trumg (Phu luc 11);

- Ban thao sach tham khao/sach chuyén khao (06 ban)

Quy trinh thim dinh sich tham khao/sach chuyén khéo duoc thuc hién giéng nhu déi véi
gido trinh.

Chuong 4
XUAT BAN, IN AN VA PHAT HANH TAI LIEU GIANG DAY

Piéu 18. Xuit bin gido trinh, bai giing, sich huéng din

Gido trinh, bai giang, sdch huéng dén sau khi bién soan va duge thim dinh s& dugc Nha
trrdng xuat ban (dudi dang sach gidy hoic sich dién tir hodc ca hai dang sach gidy va dién
tlr) dé phuc vu hoat ddng nghién ctu, dao tao cta Trudng va xa hoi. Viée xuit ban va in 4n
gido trinh, bai giang, sdch huéng dan phai tuan thi ding quy dinh ctia Luat Xuat ban va Luat
S& hitu tri tué.

Diéu 19. Quy trinh thi tuc xuét ban

1. Quy trinh xuét ban 1in dau:

a) Trén co s& nhu cau phuc vu giang day, hoc tip cua Khoa/Vién quan Iy hoc phan ¢6
gido trinh, bai giang, sach huéng din méi duoc thim dinh, cac Khoa/Vién l4p van ban dé
xudt Nha truong lam thu tue xudt ban (théng qua Phong Quan Iy khoa hoc) hinh thire xudt
ban sach gidy, sach dién tir, luu hanh ndi bd hodc rong rai.

b) Trén co s& d& nghi ciia cic Khoa/Vién quan 1y hoc phan va kiém tra hd so ban thao
gido trinh, bai giang, sach huéng din sau nghiém thu do chu bién ndp, Phong Quan 1y khoa
hoc (bd phén Thu vién) phdi hop Khoa/Vién va Phong Quén Iy dio tao d& xudt sb luong, hinh
thirc xudt ban trinh Hiéu trudng phé duyét. Hiéu trudng ty quyén cho Phé Hiéu trudng phu
trach cdc linh vuc chuyén mén lién quan dén néi dung gido trinh, bai giang, sach hudng din
kiém duyét I4n cudi cling ndi dung va hinh thirc trinh bay cac gido trinh, bai gidng, sach
huéng dan trude khi chuyén nha xuit ban xem xét cép gidy phép xuit ban (Két qua kiém

duyét thé hién qua chit ky chap thuén trén dé xudt xut ban).
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¢) Trén co s& phé duyét cua Higu trudng vé xudt ban va in 4n gido trinh, bai giang, sich
huéng din, Phong PAu tr va Mua sim c6 nhiém vu lién hé véi nha xudt bin c6 uy tin vé
chuyén mdn hoc thudt va phdi hgp v&i Phong Tai chinh - Ké toan thuc hién cac thi tuc xudt
ban theo ding quy dinh ctua phap ludt hién hanh (ké ca xuét ban séch gidy va sach dién i),
cu thé:

- Tb chie lua chon nha thAu xuét ban, in 4n tai liéu giang day;

- Lién hé, trao dbi vé& viéc bién tap, cAp phép xuit ban, in 4n tai liéu gidng day va du
thao hop ddng v6i nha xuit ban va nha in;

- Tiép nhan va luu trit ban sao quyét dinh xut ban va ban thao cudi ciing (ban trudc khi
in) cua tai liéu; ddng thoi chuyén Phong Quan ly khoa hoc (bd phan Thu vién) ban chinh
quyét dinh xuAt ban va ban thao cudi ciing (ban trude khi in) cta tai ligu dé thuc hién luu trir.

d) Lam thu tuc ky hop déng véi Nha xuét ban.

e) Nha xuét ban kiém duyét ndi dung ban thao.

f) Nha xuat ban cép gidy phép xuat ban.

2. Quy trinh tai ban co stra d6i, bd sung va in ndi ban:

a) Trén cosé nhu cAu gido trinh, bai giang, sach huéng dan hang nam, chu bién 1ap phiéu
d& nghi tai ban (cé sta doéi, bd sung) hodc in ndi ban. Viéc sta d6i, bd sung dé tai ban chi
thuc hién khi dung lugng stra ddi, bd sung dudi 50% khéi luong téc phém (tinh theo sd trang),
trrong hop phai stra ddi, bd sung trén 50% khdi lugng sé& phai to chiic bién soan
lai mdi tir dau.

b) Khoa/Vién quan ly hoc phin 14p hdi ddng chuyén mén thdm dinh phan ndi dung stra
dbi, bd sung cna tac gia/nhdm téc gia. Sau khi thim dinh, Khoa/Vién chuyén toan bo hd so
tham dinh (bién ban hop héi ddng, ban thio gido trinh, bai gidng, sach huéng dan di stra doi
bd sung) vé Phong Quan 1y khoa hoc kiém tra cdc thu tuc theo quy dinh.

c) Sau khi kiém tra, Phong Quan 1y khoa hoc chuyén ban thao sau khi stra ddi, bo sung
cho Phong Pau tu va Mua sam.

d) Phong Quan Iy khoa hoc (b6 phan Thu vién) trinh Hiéu truéng phé duyét phiéu dong
¥ tai ban hodc in ndi ban.

e) Phong Dau tu va Mua sim lién hé Nha xuit ban va nha in thuc hién cic quy trinh nhur
khi xuft ban lan dau.

3. Quy trinh tai ban khéng sira ddi, bd sung: Trén co sé nhu cu gido trinh, bai giang,

sach huéng din hang nim, Phong Quén 1y khoa hoc phéi hop chu bién va Khoa/Vién dé xuét

\‘..'4‘ [
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tai ban khong stra ddi, bd sung trinh Hiéu truéng quyét dinh. Cac tha tuc con lai thuc hién
tuong tu cic diém b, ¢, d, e, fkhoan 1 Diéu nay.

4. Xuat ban sach dién tir: Trén co s& nhu ciu thuc té, Phang Quan 1y khoa hoc phéi hop
Khoa/Vién va cac don vi c6 lién quan d& xuit Hiéu trudng quyét dinh vé viéc xudt ban sach
dién tt, don vi lién két khai thac va phat hanh sich dién tr theo ding quy dinh cia phap
luit hién hanh.

Diéu 20. In 4n gido trinh, bai giing, sich hwéng din

1. V& td chirc in 4n: Trong diéu kién Trudng chua c¢6 nha in, viée in 4n phai thué don vi
¢6 chic ning bén ngoai. Viée in 4n c6 thé giao Iuén cho Nha xuit ban thire hién trong trudng
hop Nha xuét ban ¢6 nha in. Ddu mdi lién hé v6i Nha xudt ban va nha in do Phong Piu tu va
Mua sam chiju trach nhiém.

2. V& s6 luong ban in: Péi v6i gido trinh, bai giang, sach huéng din in bing ngudn kinh
phi ctia Truong, Phong Quan 1y khoa hoc (bo phian Thu vién) phdi hop véi Phong Quan 1y
dao tao va Khoa/Vién quan Iy hoc phan c6 t trinh dé xudt sé lugng in dam bao hiéu qua
khau phat hanh trinh Ban Gidm hiéu phé duyét.

3. Quy trinh in gido trinh, bai gidng, sach hudéng din gdm cac budc sau:

a. Chu bi€n va nhém bién soan thuc hién viéc hiéu dinh, bién tip ndi dung va bién tap
k¥ thuat, my thuit ban thao (theo Luét Xudt ban va cdc viin ban lién quan). Chu bién va nhom
bién soan c6 trach nhiém ra sodt, hoan thién ndi dung va hinh thirc ban thao trude khi et
Nha xuét ban.

b. Ché ban, thiét k& bia: giao cho ca nhén hodc cong ty m§ thudt thuc hién (Cha bién
quyét dinh hinh thtic trinh bay bia trén co s& quy dinh chung ctia Trudng).

c. Stra ban in (stra morat), kiém tra ban morat va kiém tra hinh thirc, ndi dung trinh bay
bia trude khi in do chu bién va nhom bién soan thuc hién.

d. Pang ky xudt ban: Nha xuét ban ding ky xudt ban v&i Cuc Xuit ban.

e. In chinh thitc: Nha in thue hién.

f. Nhén ban giao sach thanh phim tir nha in: Phong Quén Iy khoa hoc (bd phan Thu vién)

g. Nop hru chiéu: Nha xudt ban.

Piéu 21. Phat hanh gido trinh, bai giing, sach huéng din

1. Viéc phat hanh gido trinh, bai gidng, sich hudéng din dugc thuc hién dusi 02
hinh thic:

a) Truong hop Trudng bo toan b kinh phi in 4n va phat hanh:



19

- Viéc phat hanh gido trinh, bai giang, sach huéng din trong trudong hop nay duogc thong
nhit giao cho mot diu méi 12 Thu vién cta Trudng trién khai thuc hién. Sau khi nhan ban
giao san phém tir nha xudt ban, bo phan xudt ban c6 trach nhiém ndp cho Thu vién truong 15
cudn va Phong Quan Iy khoa hoc 01 cudn dé luu tri.

- COng tac tai chinh thuc hién theo nguyén thc: doanh thu thue té tir viée phat hanh thudc
v& Truong sau khi da trir chi phi nhudn bit, chi phi bién tap, in 4n, xuit ban va chi phi phat
hanh thuc té; cha bién hoic nhém bién soan ngoai kinh phi thuc hién cong trinh da duoc
Truong chi tra, sé duge hudng nhuin but 1a 10% doanh thu thue té khi thuc hién khai thac
thuong mai nhiing gido trinh, bai giang, sach hudng dan nay; 4% cho don vi truc tiép phat
hanh; 3% cho Khoa/Vién tham gia céng tic phat hanh; 3% cho cd nhin tham gia cdong tac
phét hanh sich. Chu bién hodc nhém tc gia bién soan duge Truong tang 15 cudn trén moi
d4u séch do minh bién soan khi phat hanh 1in dau.

b) Trudng hop chi bién hoic nhom téc gia tu bé kinh phi xut ban, in 4n:

- Trong trudng hop nhom bién soan tur bo kinh phi xudt ban, in 4n (phai c6 d& xuit va
duoc Hiéu truong phé duyét). Sau khi in, chi bién co trach nhiém ndp cho Thu vién trudong
15 cubn va Phong Quén 1y khoa hoc 01 cudn dé luu trir; ddng thdi thanh todn tién ban quyén
cho Trudng theo ty 1& 10% doanh thu ban 1& (ndp hét 01 1in sau khi in trén sé lugng ban in
thuc té).

- Viéc phat hanh gido trinh, bai giang, sdch hudng dén trong trudng hop nay duoc théng
nhét giao cho mot diu méi 1a Phong Quan 1y khoa hoc (b phan Thu vién) ciia Truong trién
khai thuc hién. Cong téac tai chinh phat hanh thuc hién theo nguyén tic: doanh thu thuc té tir
viéc phat hanh thudc vé chu bién; 5% cho don vi phat hanh.

2. Viéc phat hanh gido trinh, bai giang, sach hudng din danh cho chuong trinh tich hop,
chuong trinh quéc té va chuong trinh tai ning.

a) D6i véi chuong trinh sinh vién duoc tang tai liéu: Truong thuc hién phat gido trinh,
bai giang, sich huéng din mién phi dudi dang sach in 4n cho sinh vién tir khoa 23D trg vé
trude di véi cac gido trinh, bai gidng, séch huéng din do Trudng hodc Khoa/Vién t6 chite
bién soan.

b) Phong Quéan ly dao tao hodc Vién dao tao qudc té ¢ trach nhiém lap nhu cau tai liéu
danh cho sinh vién chuong trinh tich hop, chuong trinh tiéng Anh toan phan gtri B phan Thu
vién trude it nhit 03 thang so v6i thoi didm bt diu giang day hoc phan can tai liéu, dé Phong
Quén 1y khoa hoc (bd phan Thu vién) I4p dé xudt in 4n nhim dam bao du tai ligu cung cdp

cho ngudi hoc.

R e o
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Diéu 22. Xuit bén, in in va phat hanh sich tham khio, sdch chuyén khio
a) Nha trudong khong t6 chirc xudt ban, in 4n, phat hanh sach tham khao/sach chuyén
khao. Néu chu bién c6 nhu ciu xudt ban, in in, phat hanh thi thuc hién nhu quy dinh déi véi
gido trinh, bai giang, sich hudng dan trong trudng hop chi bién tur bo kinh phi thuc hién.
b) Sau khi sach dugc xuit ban, chii bién giri 02 quyén san phim vé Phong Quan ly khoa

hoc va 05 quyén vé Thu vién dé hru triv.

Chuong 5
THAM DINH VA LUA CHON SACH PA XUAT BAN LAM GIAO TRINH
Bidu 23. Xic dioh ngudn gido trinh

a) Déi véi cdc hoc phin chua du didu kién td chirc bién soan gido trinh thi Hiéu truéng
quyét dinh viéc t6 chire lua chon, thAm duyét gido trinh phtt hop véi chuong trinh dao tao dé
lam tai liéu giang day, hoc tap chinh thitc cho hoc phén trong chuong trinh dao tao theo dé
nghi ctia Khoa/Vién quan Iy hoc phan.

b) Cin cir dé xudt ciia cac Khoa/Vién va céc bd phan chuyén mén, Higu trudng ra quyét
dinh thanh 14p Hi dong va td chitc thdm dinh di v6i sach do tap thé hodc ca nhan & trong
nurde hodc nude ngoai bién soan di dugce xuat ban, phit hop véi muc dich va yéu cau sir dung
cua Truong dé 1am tai liéu giang day, hoc tap chinh thire tai Trudng.

¢) Gido trinh dugc lua chon phai dép (mg céc yéu cau theo quy dinh tai Didu 4 va Pidu
5 cua Quy dinh nady va phai dam bao tuan thu dung quy dinh ctia Luit S¢ httu tri tué, Luét
Xudt ban va cic quy dinh hién hanh khéc ¢6 lién quan.

Diéu 24. Thim dinh so b

a) Khi da x4c dinh duoc ngudn gido trinh bén ngoai ¢6 thé sir dung dé giang day, hoc
tap hoc phan trong chuong trinh d4o tao, hoi ddng Khoa/Vién thuc hién thim dinh so bo néi
dung cua gido trinh. Trudng hop néu cé hon 01 gido trinh dugc gidi thiéu, hoi df)ng Khoa/Vién
s& tién hanh danh gia va lua chon ra gido trinh t6t nhit trong s6 c4c ngudn phat hién duoc.

b) Trén co s& d& xudt vé lua chon €140 trinh cta hoi dé)ng Khoa/Vién, truomng Khoa/Vién
dé nghi Hiéu trudng (bz‘"lng van ban) 1ap hoi déng lua chon gido trinh, duyét danh muc gido
trinh chon ciia co s& dao tao bén ngodi dé dua vio sir dung chinh thic trong Trudng gui
Phong Quan 1y khoa hoc.

Piéu 25. Thim dinh chinh thie
a) Trén co s& dé nghi cia cic Khoa/Vién quan Iy hoc phan, Phong Quéan 1y khoa hoce

trinh Hiéu truéng 1ap Hoi dong chuyén mén Iua chon gido trinh. Hoi ddng gdm 05 thanh vién,
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dai dién Ban Giam hiéu 1am Chu tich, cac thanh vién hoi ddng gdbm: Phong Quan 1y khoa hoc
(thuong truc hoi d{“)ng), Phong Quan ly dao tao, dai dién lanh dao Khoa/Vién va truéng bd
mon quan ly hoc phé‘m cén lua chon gido trinh.

b) Cin cit y kién Héi dong thim dinh gido trinh, Hiéu trudng xem xét va ra quyét dinh
chon gido trinh dé phuc vu giang day, hoc tap.

Diéu 26. Thwong Iwong véi chi bién, tap thé tac gia va dai dién co s dao tao da

bién soan gido trinh

a) Trén co so quyét dinh lya chon gido trinh, Hiéu trudng giao Khoa/Vién/Bo mon phu
trach hoc phén thuc hién tiép xuc va xin phép chu bién, tap thé tac gia hodic ca nhan nha khoa
hoc da bién soan gido trinh dugc sir dung gido trinh phuc vu gidng day, hoc tép chinh thic
trong Truong theo quy dinh cta phép luat vé quyén tac gia va quyén sO hitu tri tué.

b) Thuc hién thu tuc ky két vin ban thoa thuan vé viée strdung gido trinh gitta Truong
vOi tac gia gido trinh hodc dai dién tap thé tac gia va dai dién co sé dao tao da bién soan gido
trinh.

¢) Sau khi ky két xong vin ban thoa thuin, Phong Quan Iy khoa hoc (b phan Thur vién)
s€ thuc hién mua/in hodc photo (tiy theo ndi dung théa thudn) gido trinh phuc vu hoat dong
dao tao cta Trudng.

Chuong 6
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27. Phén céng trach nhiém cia don vi va c4 nhin

1. Phong Quan Iy khoa hoc 1a don vi chiic niang gitip Ban Giam hiéu té chire trién khai
thuc hién Quy dinh bién soan, lua chon, thim dinh, duyét, xuét ban, in, phat hanh va str dung
tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc ctia Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing.

2. Phong Tai chinh - K& toan 1a don vi chitc ning giup Ban Giam hi€u trong viéc quan
1¥ va sir dung kinh phi lién quan dén viéc bién soan, lua chon, thim dinh, duyét, xuét ban, in,
phat hanh va str dung tai liéu giang day, gido trinh theo Quy dinh nay.

3. Phong Pau tur va Mua sidm c6 nhiém vu td chire lya chon don vi xudt ban, in tai liéu
sau khi nhan dugc dé xuit ctia Phong Quan 1y khoa hoc (b6 phan Thur vién).

4. Phong Quan Iy khoa hoc (b6 phin Thu vién) ¢6 nhiém vu trién khai cong tac phat hanh
va str dung tai liéu giang day, gido trinh. Pdng thdi Phong Quan 1y khoa hoc (bd phan Thu
vién) chiu trach nhiém téng hop, bdo cdo va dbi chiéu cic khoan kinh phi lién quan dén cong

tac phat hanh va sur dung tai liéu gidng day, gido trinh theo Quy dinh nay.

Al
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5. Khoa/Vién c6 trach nhiém phéi hop véi Phong Quan Iy khoa hoc trong viée dé xuit
s6 luong tai lidu can xudt ban, lua chon hinh thirc xuét ban, phd bién va lan toa tai lidu, bao
dam hiéu qua cdéng tac phat hanh.

6. Cac Khoa/Vién, cic don vi va ¢ nhén lién quan c6 trich nhiém phdi hop hoic trién
khai thuc hién Quy dinh nay.

Diéu 28. Khen thudng, ky luit

1. Gido trinh thuc hién ding tién d¢ va dugc nghiém thu dat loai Xuat sic, chu bién/ddng
chii bién va nhoém bién soan sé dugce thudng 10% tong gia tri hop dong cua gido trinh.

2. Tap thé va ca nhan thuc hién tét quy dinh ndy va c6 nhidu dong gdp tich cuc s€ dugce
Hiéu truong xem xét khen thudng thanh tich theo quy ché thi dua khen thudng ctia Trudng.

3. T4p thé va c4 nhan ¢6 hanh vi vi pham gay thiét hai dén uy tin, danh du, tai chinh cia
Trudng hodc vi pham Luét Xuit ban, Luét S& hitu tri tué thi tuy mirc d6 s€ bi xem xét ky luit
hodc truy ctru trach nhiém theo quy dinh cta phap luit.

Piéu 29: Xir Iy khiéu nai

Trong qud trinh khai théc, st dung tai liéu gidng day, gido trinh néu cé xay ra khiéu nai,
tranh chap hoic t6 cdo vé vi pham ban quyén, vé ndi dung khoa hoc thi Hiéu trudng Nha
truong s€ xem xét xir 1y theo cac quy dinh hién hanh.

Diéu 30. Cong khai va luu triv

1. Sau khi Quy dinh v& viéc bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét, xuit ban, in, phat
hanh va st dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc ctia Trudng Pai hoc Tai chinh
— Marketing dugc ban hanh, Nha truong s& cong khai quy dinh nay va cac quy dinh khéc cé
lién quan trén trang thong tin dién tir ctia Truong chdm nhat 1a 30 ngay trude khi tb chirc ap
dung thuc hién.

2. Trudng cé trach nhiém luu trit, bao quan an toan céc tai liéu cé lién quan dén cong tac
bién soan, lwa chon, tham dinh, phé duyét va st dung tai liéu gidng day trong Nha truong ddi
V01 cac trinh d§ dao tao theo quy dinh cta phép luét.

Piéu 31. Thoi han hiéu lue

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Trong qué trinh thuc hién quy dinh, néu c6 vudng mic, cac don vi phan 4nh vé Phong

Quén 1y khoa hoc dé dé xudt, sira ddi, bd sung cho pha hop véi tinh hinh thuc té ciia Tridng. /.
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PHU LUC 1

QUY CHUAN VE TAI LIEU GIANG DAY
1. Quy dinh vé hinh thic
Hinh thirc cua tai liéu gidng day phai ddm bao tinh ddng b, va tudn theo cac quy
dinh sau:
1.1. Dinh dang:
In trén kho gidy A4 (210 x 297 mm).
Dinh 1&: L& trén 3em, 1& dudi 3cm, 18 tréi 3,5¢m, 18 phai 2cm.
Bédng ma: Unicode
Font: Font Times New Roman
Size: 13
Dan dong: Exactly 15pt
Cach doan: trén 6pt; dudi Opt
1.2.Ché db thut, din dong
Chuong: size 14, CHU IN HOA, PAM, canh gitta (Center).
Muc: size 13, in dam, khong thut dau dong, canh 2 bén (Justify).
Tiéu muc: size 13, in nghiéng, khong thut dAu dong, canh 2 bén (Justify).
Sau tiéu dé chuong, muc va tiéu muc khéong c6 bit ky ddu nao (chdm, chim phiy, hai
chéln).
Vi du:
CHUONG 1. TONG QUAN VE LANH PAO
1.1. Lanh dao 1a cong viéc ctia moi ngudi
1.1.1. Khai niém
1.1.2. Bén chét cia lanh dao
1.3.86 trang ciia tai liéu gidng day: Ban thao gido trinh, phai c6 do day tbi thiéu tir
70 trang A4/01 tin chi trir cac mon chuyén nganh Céng nghé thong tin, Toan, Tiéng Anh.
Bén thao bai giang, sédch huéng dan phai ¢6 do day tdi thiéu 60 trang A4/01 tin chi. Ban
thdo sach chuyén khao, sach tham khao phai c6 do day tdi thiéu 150 trang. Khuyén khich
cac gigo trinh, bai gidng c6 trinh bay cic trudong hop nghién ciiu (case study) dé ngudi doc
nghién ctru thao ludn. N§i dung tai liéu giang day duoc tinh tir chuong 1 dén két thiic chuong
cudi, khoéng tinh cac phé"m nhu: trang bia chinh, bia phu, muc luc, danh muc bang, biéu, tir

viét tit, tai liéu tham khao, phu luc,...
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2. Quy dinh vé tén tai liéu giang day

- Tén tai liéu gidng day duoc viét ngén gon, nhung phai thé hién rd ndi dung, phit hop
véi chuong trinh dao tao.

- Khong duoc viét tt, khong ding ky higu hay bat ky cach chit giai nao.

- Puoc dit & ché do canh giita (Center), chi ¥ cach ngit chir xudng dong phai du nghia
cua chir do.

- Tén duoc in chir hoa, in ddm, size 20.

Vi du:
QUAN TRI NGUON NHAN LUC

3. Quy dinh vé bang biéu, hinh v&, d thi

- TAt ca bang biéu, hinh vé déu phai c6 danh sd, tén va ngudn trich dan.

- Pénh sb bang bidy, hinh v&, phuong trinh phai gan véi sé chuong; vi du Hinh 3.4 ¢6
nghia 1a hinh thir 4 trong chuong 3.

- Moi bang biéu liy tir c4c ngudn khac phai dugc trich dan day da.

- Tén cua bang, biéu duogc ghi & phia trén bang, size 13 va chir dam, canh gifta no1
dung bang size 12. Cubi bang cac chu thich, ngudn trich duge in nghiéng va c6 kich thude

14 12, canh phai (Align right).

Vidu:
Biang 3.1 Hién twong da cong tuyén
] Hé sb da cong tuyén
Bién

Tolerance VIF
CNSD .505 1.981
HOMD 538 1.860
RRGD 568 1.761
UTCN .384 1.132
AHXH .930 1.075
THNH .949 1.053

Nguon: Tinh todn cua tdc gia



Vi du:
- Tén cuia hinh vé, dd thi duoc ghi 6 dudi hinh, kich thuéce 13, canh gitta (Center), cac

cht thich dugc in nghiéng va kich thude 1a 12, canh phai.

350
300 -
250
200
150

1
100 *\u 49
50 fj. 26 28 13 o

AT

0
[ 2020 2021 2022 2023 ?0?47
L Hoi théo quoc té B Hpi théo cdp Bo/tinh ® Hoi thao/Toa dam cdp truong

Hinh 2.1 S lugng hji thao, hdi nghi cc cAp tir nim 2020 dén nam 2024
Néu nhimg bang biéu hodc hinh rong, can trinh bay trén khé gidy ndm ngang thi diu
béng biéu, hinh phai quay vao chd déng bia.
4. B cuc tai lidu gidng day
Bao gdm nhitng phin, chuong va thit tu sau:
- Xéc nhén chinh sira, tii ban (to roi).
- Trang bia chinh: trang bia chinh ctia tai liéu gidng day phai c6 diy du cac noi dung:
+ Tén truong;
+ Tén nguoi chu bién;
+ Tén tai liéu giang day tiéng Viét;
+ Tén tai liéu giang day tiéng Anh (c¢& chit bang 1/3 so vdi tén tiéng Viét);
+ Nha xuit ban, nim xuét ban.
- Gay bia: phai c6 diy di cic ndi dung:
+ Tén nguoi chu bién;
+ Tén tai liéu giang day tiéng Viét:
+ Logo (hoic tén) ciia Nha xuét ban.
- Trang bia phu: trang bia phu c¢6 ndi dung twong tu nhu néi dung trang bia chinh,
nhung cé ghi chi tiét tén nhém bién soan tai liéu giang day.
- Laiban quyén (cam doan 14 két qua nghién ctru ctia chinh tc gid/nhém tac gid) cung

vO1 chir ky etta chu bién.
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I

Muc luc: chi liét ké danh sach dén tiéu muc ba chir s6, vidu 1.1.1., 1.1.2...

Danh muc bang biéu, hinh v&, dd thi.

Danh muc tir viét tat.

Loi néi dau: gém nhiing ndi dung sau:
= Muc tiéu cua tai liéu gidng day;
= Ddi tuong str dung tai lidu gidng day;
= Muc dich yéu cAu dit ra cho déi tuong sir dung tai lidu giang day;
= Chu tric cudn tai liéu giang day;
= So luge vé cac kién thirc chinh s& trinh bay trong tai liéu giang day;
= Phéan c¢ong cac tic gia bién soan cic chuong;
« Nhiing dic diém md&i cua tai lidu giang day (néu tai ban);
= Hudng dan sir dung tai liéu giang day (néu co).
~ Ni dung chinh ctia tai liéu giang day: tir chuong 1 dén hét chuong cudi. Noi dung
chinh cua tai liéu giang day dugc chia lam nhiéu phﬁ“m, chuong, muc. Cu thé:
= Noi dung dugce chia lam 4 16p :

-CHUONG 1,2 ...

- Muc: 1.1., 1.2.

-Tiéumuc: 1.1.1., 1.1.2...

- Tiét: 1.1.1.1, ...

= MOoi chuong cna tai lidu giang day can c6 diy di cac phan sau: Muc tiéu chuong,
noi dung kién thiic ciia chuong, 6n tap (cAu hot tric nghiém kién thite/bai tép tinh hudng/cau
hoi huéng dan 6n tip/dinh huéng thao ludn/bai tip thuc hanh; goi y tra 16i/dap an dé sinh
vién tu hoc, tu nghién ciu). |

- Danh muc tai liéu tham khao:

Tai lidu tham khao ciia tai lidu giang day phai cé tbi thiéu 10 tai liéu bao gom ctia Viét
Nam va nudce ngoai. Tai liéu tham khao duoc danh sbthutul,2,3,...

Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo timg ngdn ngit (Viét, Anh, Phép, Ptc, Trung,
Nhat...). Céc tai liéu tiéng nuéc ngodi phai gitt nguyén vin, khong phién dm, khong dich.
P&i vi nhimg tai liéu bing ngdn ngit con it ngudi biét ¢6 thé thém phan dich tiéng Viét di
kém theo mdi tai liéu.

Tai liéu tham khao cua tai liéu giang day duoc trinh bay theo chuidn APA (American
Psychological Association).

- Phu luc (néu co)
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5. Quy dinh v& trich din, trich ngudn va lip danh muc tai liéu tham khao
Thuc hién theo Quyét dinh s6 857/QD-DHTCM ngay 25/03/2022 v& viéc ban hanh Quy

dinh vé trich din va chéng dao vin ciia Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing.



9

BIA CHINH

] BO Tx}u CHI'NH
TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING

Chu bién:...

A ~ GIAOTRINH/..
(TEN GIAO TRINH/..... TIENG VIET)

(TEN GIAO TRINH/... TIENG ANH)

Thanh phé Hd Chi Minh, nim ...




BIiA PHU

‘ BO T{u CHil_\IH
TRUONG DAI HOC TAI CHINH — MARKETING

A GIAQ TRiNH‘/...
(TEN GIAO TRINH/...)

Thanh vién tham gia bién soan:
" A
% »
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PHU LUC 2

TIEU CHI VE SACH HUGNG DAN

1. Loi néi dau:
- Loi giéi thiéu cua tac gia bao g6m Muc tiéu Sach hudng dan;
- Két cAu noi dung sach hudng din;
- i tuong str dung Sach hudng dan;
- Tai liéu tham khao khac;
- Chuong phu trach cua timg tac gia déi v6i nhom tac gia;
- Li cam on (bao gdbm phan thong tin va email lién lac v6i tac gia).
2. Co ciu timg chuong phai ddm bao cac phﬁn (Céac chuong phai bam sat dé cuong
hoc phan, gido trinh/bai giang): -
- Gi61i thiéu chuong va muc tiéu chuong;
- Tém tit ndi dung cac muc ctia chuong, trong do6 trong tdm cac ndi dung cdt 164, then
chét va nhimng diém cn huu y.
- Tém tit Iy thuyét churong;
- NGi dung 6n tap:

+ Hé théng cau hoi thao luan (c6 hudng dan tra 16i);

+ Heé thdng bai tap bao gdm tu ludn va tric nghiém (c6 dap 4n va huéng dan giai);
+ Bai tap tinh hudng.

+ D& thi mau (c6 hudng dan giai);
3. Hinh thitc trinh bay:
- Hinh thic trinh bay phil hop céc tiéu chuén sach phuc vu déo tao;
- Hinh anh, bang biéu, db thi minh hoa rd nét;
- Néi dung, hinh anh trich din c6 ngudn gdc va chu thich rd rang;
- Tai lidu tham khao day du, ding quy dinh;
- T ngir cac muc/tiéu muc théng nhit.
4. Chét luong ndi dung sach huéng dan:
- Vin phong phu hop, ciach dién dat mach lac, rd rang, khoa hoc va dé hiéu;
- Néi dung pht hop vt dé cuong hoc phan va chuong trinh gidng day;
- Vi du phong pht, dé hiéu va mang tinh thuc tién;
- B4 cuc timg chrong dam bao tinh logic;

- Pam bio quy dinh v& ban quyén tic gia va Lut Xudt ban.
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PHU LUC 3 Mau 3A
BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC Déc lip — Tir do — Hanh phiic

TAI CHINH - MARKETING

Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy......théng.......ném........

‘ ; BIEN BAN _ ]
HOP HOI PONG THAM DPINH TAI LIEU GIANG DAY CAP TRUONG

. Tén tai liéu giang day:

. M3 sé:

. Chu bién/Pdng chu bién:

. Co quan chu tri:

. Quyét dinh thanh 14p hoi dong:
. Thoti gian hop:

. Pia diém hop:

. Thanh phan tham du:

8.1. Hoi dong thdm dinh:

o T O L S ¥ L O ]

STT B 73 t8n Chire danh trong Pon vi
n Hoi dong
1
2
3
4
5
8.2. Nhom thuc hién:
8.3. Khach moi:
9. Noi1 dung cudc hop:
9.1. Chu bién tai liéu giing day bao céo tém tit ndi dung:
9.2. Y kién va cau hoi ctia cac thanh vién Hoi dng:
9.3. Y kién gidi trinh cia nhém bién soan tai liéu gidng day:
9.4. Hoi dong bo phiéu dénh gia.
10. Két lusn cta Hoi dong:
11. Xuét ban
0 Dong ¥ cho xuat ban 0O Khéng dong v cho xuét ban

Budi hop két thie lic gidy cung ngay./.

THU KY CHU TICH HOI PONG
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PHULUC3 Miu 3B
‘ BO TAI CHINH
TRUONG DAI HQC TAI CHINH — MARKETING
PHIEU THAM DINH TAI LIEU GIANG DAY
1. Ho va tén thanh vién hoi dong:
2. Co quan cong tac:
3. Tén tai liéu giang day:
4. Ho va tén chi bién/Ddng chu bién:
5. Co quan chu tri:
6. Ngay hop:
7. Dia diém:
8. Quyét dinh thanh 14p héi dong:
9. Y kién dénh gi:
. ‘ - PIEM PIEM
STT NG DUNCGHANS 14 TOIPA | PANH GIA
1 Muc d6 dap tmg muc tiéu, phuong phap tiép can 10
va nghién ciru so voi dé cuong cua hoc phan
2 | Két chu, bd cuc hop 1y, 16 gich 10
3 Pam bao su diy du va dp tng ndi dung co ban 30
cua mon hoc
i Gia tri khoa hoc: Tinh ké thtra, tinh mai, tinh sdng 15
tao trong tai liéu giang day
5 Kha nang tmg dung trong gidng day, nghién ctru, 15
va thuc tién
Hinh thic trinh bay (bang biéu, chir viét tat, do
6 | thi, hinh anh, trich dan, phu luc, tai liéu tham 10
khao, van phong. . .)
7 Mirc dd thuc hién cac quy dinh vé quan ly KH-CN 10
(thuc hién theo ding tién do dugc giao)
TONG CONG 100
10. Két luan:
[ Dong y nghiém thu
[ Khong Dong ¥ nghiém thu
[0 Y kién khac:

11. Xuit bén:
o Dong y cho xuat ban

Ghi chii: Xudr scie: 90 dén 100 diém;

Dat: 70 dén dudi 90 diém;
Khéng dat: dudsi 70 diém.

Ky tén

0O Khéng dong v cho xuét ban

(Ky va ghi v ho tén)
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PHU LUC 3 Maiu 3C
BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Déc lap — Tw do — Hanh phiic

TAI CHINH - MARKETING

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay........thang.......ndm......

g _ ] ~ BIEN BAN 1 ]
KIEM PHIEU CUA HOI PONG THAM PINH TAI LIEU GIANG DAY

1. Tén tai liéu giang day:

2. Mai sé:

3. Chti bién/Déng chu bién:

4. Quyét dinh thanh lap Hoi ddng:
5. Thoi gian hop:

6. Dia diém hop:

7. Thanh phan Ban kiém phiéu:

B e e Beibih x 1o o 5 3 0 mcseess 3 [ bonsess € § % I 8 - Truéng ban kiém phiéu

Bt 3 3 mcotin e S arinie 1 3 SvNAE N % ® WS % Sesksn | % 1 M & - Uy vién

= mrch; =R a7 e Rkl 1 e o = = 6 s % B % s @ S W G o = Uy vién
8. Thanh vién Hoi dong: Téng sb: C6 mat: Ving mit:
9. Tdng s phiéu phit ra: , Téng sb phiéu thu vé:
10. S6 phiéu hop 1é: , S6 phiéu khéng hop 18
11. Téng s6 diém:
12. Piém binh quéan:
13. Két luan:

UY VIEN UY VIEN TRUONG BAN KIEM PHIEU
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vé ho tén)

Ghichii:  Xudt sde: 90 dén 100 diem;
Dat: 70 dén dieci 90 diém;
Khéng dat: dieéi 70 diém.
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PHU LUC 3 Mau 3D

_ BO TAI CHINH
TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING

PHIEU NHAN XET TAI LIEU GIANG DAY

jum—

Tén tai liéu giang day:

Mi sb:

Chu bién/Déng chu bién:
Co quan chu tri:

Ho va tén nguoi nhan xét:
Hoc vi, chirc danh khoa hoc:
Don vi cong tac:

Chirc danh trong Hoi dong:

© @ N R N

Ndi dung nhan xét:

9.1. Mittc do dap Umg cuia tai liéu giang day vé& muc tiéu, phuong phap tiép can va
nghién ctu so véi dé cuong cua hoc phan

9.2. Nhan xét két ciu, bd cuc

9.3. V& ndi dung ctia tai liéu gidng day (nhén xét theo timg chuong)

9.4. Gia tri khoa hoc: Tinh ké thira, tinh mai, tinh sdng tao trong tai liéu gidng day

9.5. Kha ning tmg dung trong giang day, nghién ctru, va thuc tién

9.6. Hinh thirc trinh bay (bang biéu, chit viét tit, do thi, hinh anh, trich dan, phu luc,
tai liéu tham khao, van phong. . .)

9.7.Y kién khdc:

10. Két ludn: (ddng ¥ nghiém thw/khong ddng ¥ nghiém thw dong y nghiém thu c6

chinh sira).

.............. ngay........thang.......nam........
Nguwoi nhin xét
(Ky va ghi ré ho va tén)



PHU LUC 3 Mau 3E
BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

TAI CHINH - MARKETING

Thénh phé Hé Chi Minh, ngay....thang....ném 20...

. __ BIEN BAN ) _
HOP HOI PONG THAM DINH TAI LIEU GIANG DAY CAP KHOA

. Tén tai liéu giang day:
. Chi1 bién/Pdng chu bién:

3. Thoi gian hop:

N =

4. Pia diém hop:
5. Thanh phan tham du:
5.1. Hbi dong thidm dinh:
STT Ho va tén

Chirc danh trong

i DPon vi
Hoi dong "

5.2 Nhém thuc hién:
5.3 Khach moi:
6. Noi dung cudc hop:
6.1. Chu bién tai liéu giang day béo céo tém tit noi dung:
6.2. Y kién va cau héi ctia cic thanh vién Hbi dong:
6.3.Y kién giai trinh cia nhém bién soan tai liéu giang day:

7. Két luéin ctia Hoi ddng:

Buodi hop két thic ltic gio NgAY....covuennnn. . /.
THU KY CHU TICH HOI PONG
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PHU LUC 4 Mau 4A

Pon vi: Truong PH Tai chinh - Marketing
Ma QHNS: 1064661
GIAY PE NGHI THANH TOAN

Ngay.......thdng........ ndam 20...

Kinh gtii:
- Ban Giam hiéuy;
- Phong Tai chinh — K& toan.

Ho va tén nguoi dé nghi thanh toan:

Bo phén (Hodc dia chi):
Noi dung thanh toan: Kinh phi bién soan gido trinh/sach hudng dan: ¢ 7, ma sd:
Téng sb tién thanh toan: ddng. Viét bing chit:

Sé tidn di tam tmg trude: 0 dong. Viét bing chii: Khong dong
(Kem theo............ ching tir goc)

Nguoi dé nghi Phu trach Phong QLKH Ké toan truémg  Tha truwéng don vi

thanh toan bo phin
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PHU LUC 4 Maiu 4B

HO SO QUYET TOAN KINH PHI BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY

BANG QUYET TOAN KINH PHi
Tén tai liéu giang day:

Chu bién:
Theo Quyétdinhsd:.............. ... DAY « oottt e e e
Hop dong sb: .. ................. .. PRI o 3 5 4 e 65 6 R 55 B b k= s e s

Co quan thuc hi¢n: Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing.
Téng kinh phi duoc duyét:
DVT: dong

Chi céng lao dong

Chi in 4n, photo

Chi hop chuyén mén

Chi khéc

Tong so tien da chi

SO CHUNG TU NOI DUNG CHI SO TIEN | GHI CHU

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndam. ...

CHU BIEN
(Ky va ghi ré ho tén)
Ghi chu: Chi in 4n, photo, chi mua tai liéu, chi khéc, . . .: ¢6 chimg tir géc dinh kém 14 héa

don in an, photo, mua tai liéu.
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PHU LUC 4 Maiu 4C

HO SO QUYET TOAN KINH PHI BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY
BANG KE CHI KHOAN CONG LAO DONG

Tén tai liéu giang day:

Chu bién:
Theo Quyétdinhsd:................. BB .\ s = 2 = s o 2 6 ok 55 6 8 BB 7
Hopitna st . oo ss0inmmsessnmmmnss 7152 U

Co quan thuc hién: Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing.
Téng kinh phi dugc duyét:

DVT: dong
HOQ TEN NGUOI o A R
STT PUOGC KHOAN SO TIEN | KY NHAN | GHI CHU
1

Tong so tién da chi

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam ...

CHU BIEN
(Ky va ghi rd ho tén)
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PHU LUC 4 Mau 4D

HO SO QUYET TOAN KINH PHI BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY
BANG KE CHI TIET HOP CHUYEN MON

Tén tai liéu giang day:

Chu bién:
Theo Quyét dinhsd:.............. ... THE AT ccecnc » o o Vomencn 1 5 5 oo = & g ® § 5 ORIRREE &
Hopdong sd: ..................... XAV £ 5 4 55055 5 8 G505 5 = momom = = mimwcns o a i s
Co quan thyuc hi¢n: Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing.
Téng kinh phi dugc duyét:
DVT: dong
STT HO VA TEN HOC VI SO TIEN | KY NHAN | GHI CHU

Tong so tién da chi

Thénh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam . ...
CHU BIEN
(Ky va ghi ré ho tén)
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PHU LUC 5

BO TAI CHINH
TRUONG DAI HOC TAI CHINH - MARKETING

GIAY XAC PINH KHOI LUONG CONG VIEC THU'C HIEN
Kinh guri: Phong Quan ly Khoa hoc.

Chung t6i 1a nhém thuce hién bién soan tai liéu gidng day..............o.oeeeennn.
Y T S
Chil bien/DOng Chil BIEI:. .....oeeeeeee e
Quyét dinh giao SO < NEAY ettt aae s
Hop AONE SOz 51 P

Co quan thuc hién: Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing.
Chung t61 théng nhat phan chia khéi luong thuc hién nhiém vu nhu sau:

STT

HOVATEN | HOCVI | MA Nv | TY LE CONG VIEC | ¢ (-
: 2C VI THUC HIEN AR

GHI
CHU

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thing ... nim . ...

CHU BIEN
(Ky va ghi v ho tén)
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PHU LUC 6
BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Pac lip — Tu do — Hanh phiic

TAI CHINH - MARKETING T
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay...thang ... .nam

PHIEU PANG KY BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY NAM ......

Kinh gtri:
- Ban Giam hiéu;
- Phong Quéan 1y khoa hoc.

sS4 ] Tll_f}\nh Don v‘i :{\]_l]ﬁl"l}}" Th.ﬁng N
Noidung | e | ChU | vién | hecphinbién | tin | Ghi
i e : chi bién th%_lm soan tai liéu lmﬁn chui
gia giang day hé
(1) (@) @] @ 8)) (6) D 16
Bién soan gido trinh
1
2
Bién soan bai giang
1
2
Bién soan s4ch huéng dan
1
2
Bién soan sach tham khao
1
2
Bién soan sach chuyén khao
1
2
T4i ban, chinh stra b6 sung gido trinh
1
2

*Laru y:
- Péi véi bién soan gido trinh/bai giang/sach huéng dan kém theo Phiéu dang ky nay
12 Pé cuong chi tiét hoc phan di duoc Khoa/Bé mén phé duyét theo chwong trinh déo tao
da ban hanh va Thuyét minh dé cuong chi tiét gido trinh/bai gidng/sach hudng dan;
- P6i véi bién soan sach tham khdo/sach chuyén khao kém theo Phiéu dang ky nay la
Thuyét minh dé cuong chi tiét ndi dung sach tham khao/sach chuyén khao./.

TRUONG KHOA/VIEN CHU BIEN
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



43

PHU LUC 7

‘ BO TAI CHINH
TRUONG DAI HOC TAI CHINH - MARKETING

THUYET MINH PE CUONG CHI TIET
GIAO TRINH

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén gido trinh

(Tiéng Viét+Tiéng Anh)

2. Thoi gian thue hién: ... thang.

. Chi bién:

HO VA 18N e Nam sinh: .......

Hoc ham/ Hoc vi/ Chuc danh khoa hoc: ...
Linh vire chuy@n moON: ... ....oeiieiiit e
TEVOIL VIS s s o s s i s e s e A 5 S 3 2
P2 CHIL cosnmmmmmmm s s s s s T A g e A R SRR AR
Pién thoais.......ccovvveeneannnnn. EMails oo

. Nhirng thanh vién tham gia bién soan:

T

Ho va tén Pon vi cong tac Linh vuc chuyén

(Ghi ca hoc ham, hoc vi) mon

. Pham vi ap dung

HOE PHANLE «cvovivnivmmimmn s masmmmmmm nmmsnmn s ans s sn s snm mmmn it S 45 55 H4 0 508
Chuyén nganh: .......... RO - - <29
Trinh A0 dA0 tA0T. ... o
P& cuong chi tiét hoc phin kém theo

. Muc tiéu ciia gido trinh

Muc tiéu chung:

Muc tiéu cu thé:

. Nguyén tic xiy dung gido trinh

8. Tién do thurc hién cu thé:
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1T

Cac ndi dung, cong viéc | San phdm Thot gian

Nguoi  thuc

thyre hién (bt ddu — két thac) | Hién

11.

CAU TRUC GIAO TRINH

Chuong 1. (Tén chuong)
Muc tiéu chwrong

1.1. (Tén muc)

1.1.1. (Tiéu muc)

1.1.2

L1.3

1.2. (Tén muc)
1.2.1 (Tiéu muc)
1.2.2

1:2.3

Cubi moi chuwong can trinh bay cdc ngi dung sau
A. Tém tit chuong
B. On tap chuong,

+ Céu hoi 6n tap

+ Cau hoi thao ludn

+ Tinh hudng yéu ciu

C. Tai liéu tham khao cua chuong

Trudéng khoa Trwong bé mon
(Ky va ghi ré ho tén) (Kyva ghi ré ho tén)

Chu bién
(KY va ghi ré6 ho tén)
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PHU LUC 8

. BO TAI CHINH
TRUONG DAT HQC TAI CHINH - MARKETING

THUYET MINH PE CUONG CHI TIET
BAI GIANG/SACH HUOGNG DAN/TAI LIEU HQC TAP KHAC

1. THONG TIN CHUNG

1. Tén bai gidng/sach hwéng din/tai lidu hoc tip khac

(Tiéng Viét+Tiéng Anh)

. Thoi gian thuc hién: ... thang.

. Chu bién:

Ho VA T8N oot Nam sinh: .......

Hoc ham/ Hoc vi/ Chitc danh khoa hoc: ...
Linh VT ChUYRTL MIONG .. ccnmmecsms moammamsn s messnsn smmos sm simn s mm e mma smni ns s 50 0 68
TR AT <o s st s S A SR S e T A BT B
B Chil cuvss v exmamnmmns s am smn p mmamemn s ma s S5 S A S S AR

. Nhirng thanh vién tham gia bién soan:

Ho va tén

Pon vi cong té Linh vuc chuyén md
(Ghi ca hoc ham, hoc vi) RS BOREEE Dl i e

. Pham vi ap dung

Hoc phan: ........... i s e A S s A R VR B A R AR
Chuy@n ngANR: ...t iiiuis et renn e erneraesra e csee et s e
Trinh dd G0 t205....oonenaiiiiiiiiir et s
Pé cwong chi tiét hoc phin kém theo

. Muc tiéu ciia bai giing/sich huéng din/tai liéu hoc tip khac

Muc tiéu chung:

Muc tiéu cu thé:

. Nguyén tic xiy dung bai gidng/sich huéng dén/tai liéu hoc tip khic

. Tién d6 thuc hién cu thé:

Thoti gian Nguoi thuc
(bat dau — két thuc) hién

Céc ndi dung, cong viée

thuc hién A R
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II. CAU TRUC BAI GIANG/SACH HUONG DAN/TAI LIEU HQC TAP KHAC

Chwong 1. (Tén chwong)
Muc tiéu chuwong

1.1. (Tén muc)

1.1.1. (Tiéu muc)

1.1.2

1:1.3

1.2. (Tén muc)
1.2.1 (Tiéu muc)
1.2.2

123

Cubi mbi chwong cin trinh bay cdc noi dung sau:

A.Tém tit cac y chinh cia chuong

B. Danh muc céc tir khoa cta chuong

C. Cau hoi huéng dan én tap, dinh hudng thao luén hodc bai tdp thuc hanh

D. Tai liéu tham khao ctia chuong

Truong khoa : Truéng b mon Chii bién
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

PON DE NGHI GIA HAN THOI GIAN THUC HIEN NHIEM VU
Kinh gui:

- Ban Giam hiéu;
- Phong Quan 1y khoa hoc.
TBIAETE T8 i moemmemmomnmom o 5805555557508 S S B B B R W B o A S 0 0

DN VI CONB AL ...oors e momonom e Gk 50 5SS S0 RS 5 S R B R L RN S0 § s s et o
G 1 oL i 8T o 1 e o R R—— S OR—
Mi sé: .............................................................................
(theo Quyét dinh giao s6  /QD-DHTCM ngay / /20...

Va Hop dong s6 ..../HD-DPHTCM ngay / /20..)

Xin gia han thoi gian thue hién QB e

T61 xin hoan thanh nhiém vu dung thoi gian gia han trén.
Tran trong cam on./.

Thénh phé Hé Chi Minh, ngay ...thang...ndm 20...
Nguoi lam don

Xac nh@ﬂ cua don V1 (KJ} va ghl ré hO l‘én)

(Ky va ghi o ho tén)

Phong Quan Iy khoa hoc Ban Giam Hiéu
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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PHU LUC 9 Mau 9B

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp — Tw do — Hanh phiic

PON PE NGHI HUY THU'C HIEN NHIEM VU

Kinh guri:

- Ban Giam hiéu;

- Phong Quan ly khoa hoc.
B TBLIE oo wrsmns st S5 i e conimomm s AT TS
DIOn Vi CONZ TACT wuvussusmssunmuss s5ummtitnmmennnmmamsmamansssmmens s sms s s s e s s e e
W T T B N A
6 TR S S S S
(theo Quyét dinh giao s6  /QP-DHTCM ngay / /20...
Va Hop dong s6 ..../HD-PHTCM ngay /  /20...)
Xin hity thue hi€n nhi@m vu ... R
Ly do

Tran trong cam on./.

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay...thang...nam 20...
Nguoi lam don

Xac nhin cda don vi (Ky vé ghi r5 ho tén)

(Ky va ghi ré ho tén)

Phong Quin ly khoa hoc Ban Giam Hiéu
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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PHU LUC 10

‘ BO TAI CHINH
TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING

THUYET MINH PE CUONG CHI TIET
SACH THAM KHAO/SACH CHUYEN KHAO

L. THONG TIN CHUNG

1. Tén sach:
(Tiéng Viét+Tiéng Anh)

2. Théi gian thuc hién: ... thing.

3. Cha bién:
HoARIE D supstvmmariimatismmmnmmmsme:s sl i G Nam sinh: .......
Hoc ham/ Hoc vi/ Chite danh khoa hoe: ...o..ovviiniie
Linh Ve ChUy@n MON: «.eeeeeiiiie it
5107+ 107 LA A SRARELELCE
Plaehl: sarumenmssaammms s s R T R RS S s
Bién thogiz.:cssesssevamssansme BHIARLE . o e omcsron oo 8 G S R BB R v

4. Nhirng thanh vién tham gia bién soan:

Ho va tén Don vi cong tac Linh vuc chuyén

(Ghi ca hoc ham, hoc vi) mon

5. Pham vi ap dung
Hoc phﬁ?\n: ...................................................................................
ChUyBN NEANR: Lo eeee ettt
Trinh @0 GA0 T0:. .. eueeninin i ema s e et s
Pé cuong chi tiét hoc phin kém theo

6. Muc tiéu cia sich:

Muc tiéu chung:

Muc tiéu cu thé:

7. Nguyén tic xAy dung:

8. Tién do thuc hién cu thé:




50

Ll

Cac ndi dung, cdng viéc San phim Thoit gian Ngudi thuc
thge higd (bét dhu — két thic) g

II. CAU TRUC DU KIEN CUA SACH (trinh bay chi tiét dén tidu muc)

Chwong 1. (Tén chuong)
1.1. (Tén muc)

1.1.1. (Tiéu muc)

1.1.2

LJ.3

1.2. (Tén muc)
1.2.1 (Tiéu muc)
1.2.2

1.2.3

Cudi moi chuong can trinh bay cdc npi dung sau

A. Danh muc céc tir khoa cia chuong
B. Cau hoi dinh hudng thao luan.
C. Céc truong hgp nghién ciru

D. Tai li¢u tham khao cua chuong

TRUONG KHOA/VIEN CHU BIEN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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PHU LUC 11
BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HOC DPoc lip -Tw do-Hanh phue
TAI CHINH — MARKETING

PON PE NGHI NGHIEM THU
SACH THAM KHAOQ/SACH CHUYEN KHAO

Kinh guri:

- Ban Giam hiéu;
- Phong Quan ly khoa hoc.

TBEIBH AT ovceconmmimmmnommmn mmmommpir o A S0 S 8 B0 8 5050 0 A M B B8

37011 In's S —————————————— R S

Toi da dang ky va dugc duyét cho thuc hién nhiém vu bién soan sach tham khao/sach

chuyén khao:
TE SACHS . cvwssamsamsnmanmmmmmennss bt A S AT A O wws P,
1Y CR T T PSPPSR SR
Thdi gian thuc hién: tir thang ......./20...... dén thang ......./20......

Pén nay t6i di hoan thanh viéc bién soan, kinh d& nghi Ban Gidm hiéu va Phong
Quan ly khoa hoc cho phép t61 duoc tién hanh béo c4o nghiém thu nhiém vu néu trén.

Tran trong./.

Théanh phé Hé Chi Minh, ngay...thang...ndm 20...

CHU BIEN
(Ky va ghi ré ho tén)

PHONG QUAN LY KHOA HOQC BAN GIAM HIEU
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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PHU LUC 12
BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC DPijc lap — Tw do — Hanh phic

TAI CHINH - MARKETING

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay thing  ndm 20..

BAN GIAI TRINH CHINH SUA
GIAO TRINH/SACH HUONG DAN/BAI GIANG/...

Tén Gido trinh/Sach huéng dan/Bai giang/...:

Chn bién:

M3 so:

Quyét dinh thanh 14p HP thdm dinh cip Truong:
Thoi gian thdm dinh:

No1 dung giai trinh ctia Nhom bién soan:

STT | Gép ¥ ciia Hoi dong Y kién giai trinh Nbi dung chinh sira

R ||| B W ||

----------

CHU BIEN THU KY HOI PONG

------------------------------------------------------------------------

.............................................................
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PHU LUC 13

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

PON XIN PIEU CHINH THANH VIEN THAM GIA THUC HIEN
BIEN SOAN GIAO TRINH/SACH HUONG DAN

Kinh gui:
- Ban Giam hiéu;
- Phong Quaén ly khoa hoc.
Tén to1 1a:

Pon vi cong tac:

Chu bién gido trinh/sach huéng dan:
M3 sé:

Theo Quyét dinh giao s6:

Va Hop dong sb

Nay t6i viét don ndy xin didu chinh thanh vién tham gia thuc hién bién soan gido
trinh/sach huéng dan nhu sau:

Tén thanh vién the:) thuyet minh da Tén thanh vién didu chinh
duge phé duyét
1 1.
2 2.
3 3.
4 4.

Trén trong cam on./.
Théanh phé Hé Chi Minh, ngay...thang...nédm 20...

CHU BIEN
(Ky va ghi rd ho tén)

PHONG QUAN LY KHOA HQC BAN GIAM HIEU
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



